PROGRAMA DE PASANTIAS FAU

La Prosecretaria de Bienestar Estudiantil informa el procedimiento a seguir para
ingresar al sistema de Pasantias Educativas a través de la ley 26.427 que fue
promulgada el 18 de diciembre de 2008.

La misma posibilita a los alumnos de la carrera, trabajar en actividades formativas en
empresas y organismos publicos o empresas privadas con personeria juridica,
relacionada con la propuesta curricular de la carrera.

1- Informacién para organismos y empresas

Para incorporar pasantes, su organizacion debera contar con un convenio de
pasantias firmado con la Facultad de Arquitectura y Urbanismo y la Universidad
Nacional de La Plata.

1.1-Pasos a seguir para iniciar el expediente del Proyecto de Convenio
Marco

Deberan dirigirse a la Prosecretaria de Bienestar Estudiantil de la Facultad de
Arquitectura y Urbanismo, sita en Calle 47 N°162, teléfono 423-6587, INT. 247,
donde se controlara la documentaciéon necesaria.

Documentacién a presentar

e Cuatro (4) copias del convenio en doble faz, tres (3) de las cuales
deben estar firmadas.

* Dos (2) notas de la empresa u organismo solicitando la firma del convenio.
e Elformulario de suscripcion con:

e Copiade 1°y 2° hoja de DNI

¢ Inscripcion en AFIP

e Copia del Convenio Colectivo de Trabajo

e En caso de no ser el titular, poder ante Escribano Publico que
lo acredite como tal.

* Las Personas Juridicas deberan, ademas, adjuntar:
e Copia del Acta Constitutiva.

e Copia del Acta que designe a quien suscribe (en caso de
NO, acompanar poder).
¢ Certificado de vigencia de personeria juridica.

Una vez controlada la documentacion, la prosecretaria informara los pasos a seguir
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para darle inicio al expediente.

1.2-Pasos a seguir para solicitar pasantes

Una vez que el Convenio Marco esté firmado por la Empresa, el Decano de la FAU
y el Vicepresidente de la UNLP, la empresa u organismo debera solicitar a la
Prosecretaria de Bienestar Estudiantil mediante nota al mail
bienestarestudiantil@fau.unlp.edu.ar |la cantidad de pasantes requeridos, los
requisitos o perfil que debe cumplir el estudiante, la duracién de la pasantia y el lugar
de trabajo.

La preseleccion de estudiantes sera enviada a la Empresa para que pueda realizar las
respectivas entrevistas.

Una vez que la Empresa u organismo selecciona al estudiante, entregara a la
Prosecretaria de Bienestar Estudiantil tres (3) copias del convenio individual FAU-
EMPRESA-ESTUDIANTE, oportunamente firmado por la Empresa y el Pasante, y
de esta manera el estudiante podra comenzar a trabajar en la Empresa mientras
se continua con los tramites del convenio.

Una vez que el Convenio Individual esté firmado por el Decano FAU-UNLP, se les
notificara para que puedan retirarlo. En el momento de hacerlo, la Empresa debera
presentar la boleta o comprobante de depdsito realizado a la UNLP.

De esta manera queda efectivo el convenio.

1.3-Pasos a seguir para renovar la pasantia

Para una renovacion del pasante es necesario que la Empresa notifique a la FAU
mediante nota — y antes de su vencimiento — la renovacion de la misma. En el caso
de incorporacién de un nuevo estudiante, se solicita un nuevo listado a la FAU y se
repite el mismo procedimiento.

Para esta Casa de Estudios, el objetivo de las pasantias es acercar a sus
estudiantes al campo laboral posibilitando su primera experiencia y brindar a las
empresas, organismos del sector publico y organizaciones no gubernamentales la
extensién organica del sistema universitario.

Para mas informacion, consultas o sugerencias contactarse con la Prosecretaria de
Bienestar Estudiantil de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo de la Universidad
Nacional de La Plata por correo electronico escribiendo a:
bienestarestudiantil@fau.unlp.edu.ar
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