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Administrar Personas

Objetivo:

Esta operacion permite administrar las Personas que utilizaran y/o seran registrados en Guarani:

= Autoridades

= Alumnos

= Docentes

= Usuarios Administrativos.

Lugar en el menu

Matricula >> Personas >> Administrar Personas

Pre Requisitos

La operacién no posee pre requisitos.

Pantalla Principal

Comunidad SIU
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Debe filtrar para obtener datos.

En la pantalla principal de la operacion, se puede observar una serie de opciones que nos permitiran realizar: la una blsqueda de una Personas,
mediante el ingreso de datos en los campos (2) y la posibilidad de Agregar (1) una persona.

Alta de Personas

Teniendo en cuenta la pantalla superior, haciendo clic en la opcién Agregar, a continuacion se observa un listado de items (1), en cada uno de
estos items se podra incorporar informacion adicional de la persona que se dara de alta.

Administrar Personas

VeI parametios

@ oo

Dutos adicicnales

Acceso ol sistema Apeiios ()

Simuciin bbotal
Nombres ()

Ampecedenpes docenies
Apeto Egoo

Estudios cursarlon

Emanciamiento de estudios

a . Nombre Elegido
Sinacitn lamiliar
Allezados
osia Género (") Femening

Idiomas 106NI0a0 06 Géneeo y Diversidad

Depores

Datos de salud Fecha Nac. (%)

Prefesencias de lostiucidn y Proguesta

L Localidad Nac

Discapacidad

Moodle Naclonakdad () Argentino
¢Perenece a sigun pueblo crginana?
Documentos
Datos de Contacto

= Datos Principales

= Datos Adicionales

= Acceso al Sistema

= Situacion Laboral

= Antecedentes Laborales

= Antecedentes Docentes

= Estudios Cursados

= Financiamiento de Estudios

Masculino

- Seleccione -

:]

-- Seleccione -

-1 Foto

Seleccionar archivo | Ningan archi... seleccionado

]

No se encontraron Documentos.

No se encontraron Contactos.

Al

“ Agregar

< Agregar

[ ] oo

Comunidad SIU

16/4/2024, 09:44


https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_1.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_1.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_admin_personas_nueva_datos_principales-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_admin_personas_nueva_datos_principales-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Datos_Principales
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Datos_Principales
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Datos_Adicionales_Datos_Adicionales
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Datos_Adicionales_Datos_Adicionales
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Acceso_al_Sistema
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Acceso_al_Sistema
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Situaci.C3.B3n_Laboral
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Situaci.C3.B3n_Laboral
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Antecedentes_Laborales
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Antecedentes_Laborales
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Antecedentes_del_Docente
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Antecedentes_del_Docente
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Estudios_Cursados
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Estudios_Cursados
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Financiamiento_de_Estudios
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Financiamiento_de_Estudios
http://comunidad.siu.edu.ar/
http://comunidad.siu.edu.ar/

SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion de las operaciones/matricu...

3 de 20

= Situacion Familiar
= Allegados

= Tecnologia

= |diomas

= Deportes

= Datos de Salud

= Preferencias de Institucion y Propuesta

= Bitacora
= Discapacidad
= Moodle

Datos Principales

https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/doc...

Dentro del item Datos Principales, observamos que los campos obligatorios a completar se encuentran referenciados con un (*).

Borges, Jorge Luss Vet parametros
CISTEN © - -
Dutos adiciooales
Acceso al sisiema Apeidos (*) Borges J Foto
Sismcion kboral Seleccionar archivo  Ningun archi... seleccionado
Asseedentes biborales Nombres ) Jorge Luis
Assecedentes docemes
. Apedi Ewgeo A
sunclmiento de estudios
- Nombre Eego
F— Ganero () Femenro ® wmcaro
Idomas dentdad de Genero y Dwversidad - Seleccione -
Denoges
rre— Fecha Nac () ovoanges 9
Preferencias de Institucion v Proguesia
B Locaiidad Nac P 0
Discapacdid
Moodle Naclonaiidad (*) Argentino -
¢Pertenece a aigun puetio crginaro” - Seleccione --
Documentos
0% (Argerera) 45852589 Q
4 Agregar
Datos de Contacto
Emal Instaconad Barges_jorgehuts@gmai com A
Teletono Cotdar (1) 5555588 IZ\
4 Agregar
Campo
Apellidos (*) Apellidos de la persona que se esta dando de alta.
Nombre (*) Nombre de la persona que se esta dando de alta.

Apellido Elegido

Ingresar Apellido elegido por la persona.

Nombre Elegido

Ingresar Nombre elegido por la persona.

Genero (*)

Indicar ‘Femenino’ o ‘Masculino.

Identidad de Géneroy
Diversidad

Indicar ‘Mujer’, ‘Mujer trans’, ‘lesbiana’, travesti’, transexual’, transgenero’, varon’, varon trans’, gay’, bisexual’, No binari, Genero fluido’,
Ninguna de las anteriores. Especifique, Prefiero no responder’.

Fecha Nacimiento

Completar en forma manual o seleccionar del calendario.

Localidad (1)

Para listar las localidades presionar el botén al final del renglén, el mismo listara todas las localidades por provincia. (7).

Nacionalidad (*)

Ingresar Nacionalidad de la persona.

Foto (2)

Permite ingresar una foto de la persona que se dara de alta.

Documentos (3)

Al hacer clic en Agregar un documento nos enviara a la siguiente pantalla: Se despliegan como opciones los tipos de documentos asociados con el
pais ingresado y se muestra un combo donde el usuario podra indicar el tipo de documento de acuerdo a la nacionalidad:
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EEEETEE 6 o o
Datcrs abronuies [ oo— °
Acoro al sndemy
Sinacon boral Tpo ) Documento Nacional de Identidad ~
Antecedentes bboraie -
Pais () Argentina
Estadion s Numero () 45854589 G
Emanciamieno de esudio
Sinsacyin famdix Cancelar  Eliminar  Aceptar
Allegados
—3 © 66
ldren
Degones
Daton de salad
Prefevencias de Ingimcide v Proguesty
Baacs
Drescapacidad
Mol
Campo Descripcion

* Pais Argentina : Doc. Nac. de Identidad Temporario, CUIT/CUIL

Tipo (A) * Pais Extranjero u otro : Pasaporte o Cedula Diplomatica.

Pais (B) Pais que expidié el documento; por defecto trae ‘Argentina’; se puede modificar.

Numero (C) | Numero; dependiendo del tipo de documento seleccionado, ademas del N° del mismo puede solicitar informacion adicional.

La opcion Cancelar (D) cancela la informacion que se ingreso y vuelve a la pantalla anterior. La opcién Aceptar (F) guardamos la informacion
ingresada. Eliminar (E) elimina el documento, y vuelve a la pantalla anterior.

Datos de Contacto (4)

Al hacer clic en Agregar datos del contacto nos enviara a la siguiente pantalla:

» MATRICULA » PERSONAS » ADMINISTRAR PERSONAS

Borges, Jorge Luls Ver parametros

Datos principales

Contactos de la persona
e 0
Sauaicn Labaral Tipe () Telétono Celular  ~

Antecedenies docentes Cotgo o dea o
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Campo Descripcion

* Email Principal

* Email Secundario
* Facebook

* Fax

* Instagram

* Linkedin

* Otros contactos

* Teléfono Celular
* Teléfono Familiar
* Email Fijo

* Telefono Laboral
* Twitter

Tipo de contacto (A)

https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/doc...

La opcién (B) es el cédigo de area, luego la opcion (C) es el numero de contacto, La opcién Aceptar (E) guarda la informacion ingresada, y por
ultimo la opciéon Cancelar (D) cancela lo ingresado y vuelve a la pantalla anterior.

Volver Arriba

Datos Adicionales

Dentro del item Datos Adicionales, esta opcion permite ingresar informacién adicional de la persona que se dara de alta.

Borges, Jorge Luis
Dates principales @ O0atos asicionales
Acceso al sistema Tumno de cursada
Situacién laboral Tumo prefendo -- Seleccione -- v
Antec s laborales
Antecedentes docentes
Estudios cursados
¥ 0 ¢ ’ Domicilio durante el Periodo Lectivo e
Sitwacion familis (Con Quién vive Gurante este periodo? -- Seleccione -- -
Allegados
Tecnologia LEN qué tipo de vvenda? - Seleccione - v
Idionss
Depones Cate
Datos de salud
Preferencias de Institucion v Propuesta — Pio O
Barno
Discapacidad
Mool Locadad ! oA
Domicilio de Procedencia (fuera del periodo de clases) o
Calle
Barmo
Nro Po Dpto
Localidad P

cp

Undad

ce

Ver parametros

-~ | - |

Campo

Descripcion

Turno Preferido (1)

El turno en la cual la persona desempena su labor Mafiana, tarde, Noche .

Domicilio Durante el Periodo Lectivo (2)

Permite ingresar informacién relacionada al domicilio de la persona donde se aloja en el momento que realizar

su labor.

Domicilio de Procedencia (fuera de del periodo de
clases) (3)

Permite ingresar informacion adicional del domicilio de la persona, si posee procedencia.

La opcidn Volver (4) permite volver a la pantalla principal, el boton Eliminar (5) cancela la operacion, elimina la persona y vuelve a la pantalla

anterior, la opcion.

Volver Arriba

Acceso al Sistema

Dentro del item Accesos al Sistema, observamos que los campos obligatorios a completar se encuentran referenciados con un (*), esta opcién
permite configurar los accesos de la persona con relacién al sistema.
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Daton prncimaie © Acovso at smtema
= @
Smandn laboral Usaro 45854589 o
Amecedentes bborales
Antecedentes docentes USUano AGTenst a0or 0e ALSOQeston O e
Estuhos cursados Perfiles para Usuario de Gestion
Lo vt ©
*=9
Allegadon
Tecaolosia
Khomas -
Depones Datos Facultad de Prueba 1
Ditos de salad - - Datos Facultad de Prueba 2
Preferencin de Imtitucion v Propeests

U

Campo Descripcion
Usuario Arai (1) Se debe Indicar el ID del usuario dado de alta en Arai.
Usuario (2) Se debe Indicar un Id identificador para la persona.

Usuario Administrador de Autogestion (3) | Se define si el usuario es administrador del modulo autogestion.

Perfiles de Datos (4) Se debe indicar el Perfil de datos y funcional que dispondra el usuario.

La opcidén Volver permite volver a la pantalla principal, la opcién Agregar guarda la informacion ingresada.

Volver Arriba
Situacion Laboral
El item Situacién Laboral completarlo no es obligatorio, pero si se desea completar observamos que existen campos obligatorios y se encuentran

referenciados con un (*), este [tem permite ingresar informacion relacionada a la situacion laboral de la persona, se desplegaran una serie de
opciones para completar el formulario:

Datos principales @ siwacion tavoral
Datos adicionales
Acceso al sistema Condicion de actividad durante la semana pasada (*) ' Trabaj6 al menos una hora (incluye a los que notr... v
En ese trabajo es () -- Seleccione -- hd
Antecedentes docentes "
¢Le hacen (solo para O
Estudios cursados “ el
Financiamiento de estudios ¢Trabaja en el negocio o empresa de un familiar? O
Situacién familiar & . ) " )
¢Recibe u obtiene pago por su trabajo? (en dinero o especies) O
Tecnologia Esa ocupacion es (*) -- Seleccione -- >
Idiomas
Deportes Horas semanales (*) -- Seleccione -- v
Datos de salud N
Preferencias de Institucion y Propuesta Relacion del trabajo con la propuesta (') -- Seleccione -- ¥
Bita
Discapaci Describa la tarea que realiza (*)
Moodle
Z

I - | - |

Cuando se decide a completar este item, existen algunos campos que son obligatorios, que se encuentran referenciados con un (*). La informacion
a seleccionar/ingresar es:
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Campo Descripcion

Condicion de Actividad durante la semana pasada (*) Se indica la situacion actual que desempeiia en el trabajo: Si trabaja o no, horas de trabajo estimado, etc.

Se Indica el rol que desempefia en el trabajo, Cuenta propia/Independiente, Obrero/Empleado, Pasante,

En este trabajo es (*) Patron, etc.

;Le hacen descuentos jubilatorios? ( solo para

N opcional a completar.
asalariados) P P

;Trabaja en el negocio o empresa de un familiar ? opcional a completar.

o . -
;Recibe u obtiene pago por su trabajo? (dinero o opcional a completar.

especies)

Esa Ocupacion es: (*) Se indica el tiempo en que se encuentra desempaiando el cargo. Temporaria, Permanente, Desconoce.
Horas Semanales (*) Se indica las horas de trabajo por semana.

Relacién del trabajo con la propuesta (*) Si el trabajo que ejerce tiene relaciéon con la propuesta de la institucion a la cual pertenece.

Describa la tarea que realiza (*) Ingresar una breve descripcién de la tarea que realiza en el trabajo.

Cabe aclarar que en en cualquier Item que ingresemos informacion, antes de cambiar a la siguiente item debemos presionar en el botén Guardar
de lo contrario lo ingresado se perder3, La opcion Volver permite volver a la pantalla principal.

Volver Arriba
Antecedentes Laborales

El item Antecedentes Laborales completarlo no es obligatorio, informacién relacionada a los antecedentes laborales que haya realizado la
persona, se desplegaran una serie de opciones para completar el formulario:

Borges, Jorge Luls Ver parametros
Datos principales o Antecedentes laborales

Datos adicionales

Acceso al sistema Ay

Sitacién laboral =
Empresa av Carge av Area av

Antecedentes laborales

Antecedentes docentes Huerta Famikar (>}
Estudios cursados

Financiamiento de estudios 4P Agregar
S O
Allegados o
Tecnologia

Idiomas

Deportes

Datos de salud

Preferencias de Institucion v Propuesta

Bitacora

Discapacidad

Moodle

N | o |

Observando la pantalla superior también se podra realizar alguna modificacidn si se requiere haciendo clic en la lupa (1), que nos llevara a la
siguiente pantalla inferior.

Comunidad SIU
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Datos pancanales @ Anmocesenes laboraes
Datos adeCionales

Datos de Antecedentes Laborabes

Empresa Huerta Familiar

g
®
o000

Hs Semanales Hasta 10 horas hd e
Desde i | e Hasta o

= I - | - ] ]
re—— 6 0 ©
Moodle

Campo Descripcion
Empresa (1) Nombre de la entidad empleadora en forma previa.
Cargo (2) Puesto que ocupaba.
Area (3) Area en la que se desempefiaba.

Hs Semanales (4) | Totalidad de horas semanales del puesto que ocupaba.

Desde-Hasta (5) Fechas de inicio y de fin del puesto ocupado.

Al hacer clic en el botén Aceptar (6) quedara registrada la informacién que se agrego, el botén Cancelar (8) cancela la operaciony regresa ala
pantalla inicial y al hacer click en Eliminar (7) se eliminara el Antecedente Laboral.

Volver Arriba

Antecedentes del Docente

El item Antecedentes del Docentes no es obligatorio, este [tem nos permite ingresar informacion relacionada a los antecedentes laborales
docentes, se desplegaran una serie de opciones para completar el formulario:

Daton prncpules @ Anecedentes docentes

Daton adiranales
Datos de Antecedentes Docentes 9
Instauoon --Seleccione-- v o 4 ova

c ©
— ©

Hs semanabes --Seleccione-- - e
Desoe E G Hasta E]

"“‘""“
7 8

. [mmrEm

Estudeos cursados
Exnanciamento de estudion
Sttuacon familix
Allegados
Iecnologla
Idromas
Deponies
Diatos de salud
Preferencias de lastitecion
Bitdcora
Discopacadad
Moodie
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Campo

Descripcion

Institucion (1)

Institucion donde desemperio el trabajo.

Otra Institucion (2)

Se Indica alguna otra Institucién donde se haya desempefado.

Cargo (3)

Se indica el cargo que mantuvo el docente.

Materia (4)

Se indica la Actividad donde establecié su desemperio

Horas Semanales (5) | Las horas por semana en la cual realizo la funcion.

Desde-Hasta (6)

Fecha desde y hasta que fecha realizo el trabajo en cuestion.

https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/doc...

Al presionar el botén Aceptar (7) se guardaran los datos ingresados, al Cancelar (8) se cancelara la operacion y volvera a la pantalla inicial.

Volver Arriba

Estudios Cursados

El item Estudios Cursados no es obligatorio, pero si deseamos dar de alta los estudios cursados de la persona, observamos que existen campos

obligatorios y se encuentran referenciados con un (*), este [tem permite ingresar informacion relacionada de los estudios cursados por la persona,
se desplegaran una serie de opciones para completar el formulario. Los datos solicitados varian segun el nivel de estudios que se sefale. A modo de
ejemplo seleccionamos el nivel Secundario:

Datos principales @ Estudios cursados

Datos adicionales

Acceso ol sistema Nivel (*) Posgrado v a

Situacion laboral 9

Antecedentes laborales Thuto Texto a filtrar o (*) para ver todo v Mow Universidad de Lund
Antecedentes docentes

Instzucson Texto a filtrar o (*) para ver todo ¥ o o Universidad de Lund
- "l Instiucion Extranjera o Pais (*) Suecia
Situacits

Allesacos _—_ Convalidado -0 Nro resolucion convaidacion 354587
Tecnologia

Idiomas Estado Finalizado A e

Deportes

Datos de salud . 7 o c g
Preferencias de Insttucion y Proguesta | ovosioes [ greso 03051985 7
Biticora o En esta v 0

Discapacidad

Moodle

Tesis

Titulo Licenciado en Letras Runicos

Director Henrik Ibsen

o
&

| ] /O

T Eliminar I | Guardar ]

Campo Descripcion
Nivel (1) Se indica el Nivel Educativo: Secundario, Primario, Superior, Universitario, Posgrado, Desconoce, etc.
Titulo (2) Se indica el Titulo obtenido segtin el Nivel educativo realizado.
Estado (3) Se indica el estado que puede ser Finalizado, Abandonado, En curso.

Insitucion Extranjera (4)

Se indica si los estudios fueron realizados en una institucién extranjera

Titulo Convalidado (5)

Se indica si el titulo fue: Convalidado, Revalidado, No Convalidado/Revalidado

Estado (6)

Se indica si : Finalizo, Abandono o En Curso.

Ingreso (7)

Se indica la fecha de ingreso.

Orientacién Vocacional (8)

Se establece la orientacion vocacional el estudio realizado.

Titulo (9)

Se describe el titulo alcanzado.

Director (10)

Se indican persona de autoridad de la institucion.

Al presionar el botén Aceptar (12) se guardaran los datos ingresados, al Cancelar (11) se cancelara la operacién y volvera

Volver Arriba

Financiamiento de Estudios

Comunidad SIU
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El item Financiamiento de Estudios no es obligatorio, pero si deseamos ingresar informacion de como la persona financia sus estudios se debera
ingresar una serie de opciones en el formulario:

Borges, Jorge Luls Ver parametros
Datos principales @ Franciamiento de estudios

Datos adicionales

Acceso gl sistema ¢C6mo costea sus estudios? 0

Situacion laboral ) |
Ant o5 Labor Con el aporte de familiares ( Planes sociales ) con sutrabajo () Con beca ova [J
Antecedentes docentes

Estudios cursados Fuente de la beca
‘ Universidad () Nacionw | provincial () Municipa L) Internacional Otro
Sitwacion familiar

Allegados Tipo de beca

- De ayuda economica De contraprestacion de serviclos O De ivestigacion |

Deportes . .

Datos de salud S6lo si es beca de tipo "ayuda econémica

Preferencias de lostitucion v Propuesta Transpore ) Efectivo Fotocoplas ) Habitacional ) comedor [
Bisicora

Discapacidad

Moodle

- Omarorem
e o

o

Teniendo en cuenta la pantalla superior la opcion (1) puede observarse una serie de checkbox a completar. Al presionar el boton Guardar (4) se
guardaran los datos ingresados, al presionar la opcién Eliminar (3) eliminara a la persona, la opcion Volver (2)cancelara la operacion y volvera a la

pantalla inicial.

Volver Arriba

Situacion Familiar

El item Situacion Familiar no es obligatorio, pero si deseamos ingresar informacion de la situacién familiar de la persona se debera ingresar una
serie de opciones en el formulario:

Borges, Jorge Luls Ver parametros

Datos principales

Estado civil

Cantidad de hijos

Sauacion del padre

Cobertura de salud

o Situacion familiar

9
-©

Por su propio trabajo

Soltero

(Se encuentra unido de hecho?

No tiene Cantidad de famillares a cargo

)
Dos
Vive

Situacion de la madre

No Vive

4, Yolver

(6]
o

T Eliminar § | Guardar

Campo

Descripcion

Estado Civil (1)

Se indica el Nivel Educativo: Secundario, Primario, Superior, Universitario, Posgrado, Desconoce, etc.

Cantidad de Hijos (2)

Se indica el Titulo obtenido segun el Nivel educativo realizado.

Situacién del Padre (3)

Se indica el estado que puede ser Finalizado, Abandonado, En curso.

Cobertura de Salud (4)

Se indica la fecha de ingreso.

Se encuentra Unido de hecho (5)

Se establece la orientacién vocacional el estudio realizado.

Cantidad de Familiares a cargo (6)

Se describe el colegio secundario que realizo la persona.

Situacion de la Madre (7)

Se indican las fechas de ingreso y egreso de los estudios realizados.

Al presionar el botén Guardar (9) se guardaran los datos ingresados, al Volver (8) se cancelara la operacion y volvera a la pantalla inicial.

Volver Arriba

Allegados

Comunidad SIU

El item Allegados no es obligatorio, pero si deseamos ingresar informacién de alguin ser allegado a la persona dada de alta, vuscr vainus yue
existen campos obligatorios y se encuentran referenciados con un (*), se debera completar una serie de opciones en el formulario:
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Borges, Jorge Luls Ver parametros

Datos pracpales [

Daton adironglen

Ao ey No se encontraron Personas Allegadas.

Antecedentes bborales

Anseced & Agregar

F— (1]

Biuocameento de otadioy

Setuaicn Lamiliat

Tesnolovia

ooy

Deportes

Datos de salud

Preferencias de Institucion v Propuesta

Bacon

Dicapacidad

Moodle
I - ] - ]

Haciendo clic en la opcion Agregar (1) nos enviara a la siguiente pantalla inferior:

Borges, Jorge Luis Ver pardmetros

Datos principales © vegados
Datos adicionales
Situacidn laboral Apellidos () Fernandez
Antecedentes laborales
Antecedentes docentes Nombres (*) Macedonio
Estudios cursados
Financiamiento de estudios Relacion () Tutor M
Direccion 9
" Calle Pellegrini
Tecnologia ed
Idiomas . .
— Nro. 666 Piso Dpto Unidad
Deportes
Datos de salud Barrio
P P—— nstitucidn y P
Bitacora Localidad l_ ﬁ cP
Discapacidad
Moodle Teléfono
Nivel de Estudios Colegio Secundario completo e
Actividad Laboral Trabaj6 al menos una hora (incluye a los que no trabajaron por licencia, vacaciones, enfermedad) v
Vinculacion Cuenta propia / Independiente  ~
Shuacion Permanente (incluye fijo, estable, de planta) h
Tarea o

- [ImEEmCEm

Campo Descripcion

Persona Allegada

1) Se completa el Nombre, Apellido y la relacién del allegado con la persona.

Direccion (2) Se completa con informacién relacionada del domicilio del allegado ( calle, numero, barrio, localidad, telefono)
Estudios Se indica el nivel de estudio realizado por el allegado (Primario completo, Secundario completo, Est. Universitario. Completo,etc. ademas se puede
realizados (3) indicar la actividad laboral ( si trabaja, no trabaja o en busqueda laboral)

Al presionar el botén Aceptar (4) se guardaran los datos ingresados, al Cancelar (5) se cancelara la operacion y volvera a la pantalla inicial.

Volver Arriba
Tecnologia

El item Tecnologia no es obligatorio, pero si deseamos ingresar informacion de la tecnologia que dispone la persona dada de alta, observamos que
se deberan completar una serie de opciones en el formulario:

Comunidad SIU
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Borges, Jorge Luis Ver parametros

Datos principales o Tecnologia

Datos adicionales 9
Accede a Internet

En sucasa

Acceso al sistema
Situacion | )
Antecedentes laborales Ensucasa
Antecedentes docentes En el trabajo
Estudios cursados

Financlam .

Situacion familiar En otro lugar
Allegados

Idiomas

Deportes

Datos de salud

Preferencias de Institucion y Propuesta
Bitdcora

Discapacidad

- [ 1

Dispone de PC

En el trabajo

800

En la universidad En la universidad

o080 G’

En dispositivos moviles

En otro lugar

0o

Campo Descripcion

Dispone de Pc (1) Se debe indicar si la persona posee PC en su casa, trabajo universidad, otro lugar, etc.

Accede a Internet (2) | Se debe indicar si la persona posee acceso a Internet y y en que lugar.

Al presionar el botén Guardar (4) se guardaran los datos ingresados, al Volver (3) se cancelara la operacion y volvera a la pantalla inicial.

Volver Arriba
Idioma

El item Idioma no es obligatorio, pero si deseamos ingresar informacién de lo/s idiomas que conoce la persona dada de alta, observamos que se
deberan completar una serie de opciones en el formulario:

Borges, Jorge Luis Ver parametros

Datos principales @ riomas
Datos adicionales
Acceso al sistema Inglés Muy bueno -
Situacion laboral
Antecedentes laborales Aleman Bueno -
Antecedentes docentes
Estudios cursados Francés Basico - 0
Financiami ’

Situacién familiar Italiano Basico v

Allegados .
Tecnologia Portugués  Basico v

Deportes
Datos de salud oo
Preferencias de Institucién y Propuesta

Biticora

Discapacidad
Ml © e
I - | v ] e ]

Campo Descripcion

Idioma (1) | Sedebe indicar el idioma que la persona conoce, indicando su nivel de conocimiento (Basico, Bueno, Desconoce, Muy bueno)

Al presionar el botén Guardar (2) se guardaran los datos ingresados, al Volver (3) se cancelara la operacion y volvera a la pantalla inicial.

Volver Arriba
Deportes

El item Deportes no es obligatorio, pero si deseamos ingresar informacion de lo/s deportes que realiza la persona dada de alta, observamos que se
deberan completar una serie de opciones en el formulario:

Comunidad SIU
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Borges, Jorge Luls Ver parametros

Datos principales @ oeportes

Datos adicionales
Acceso al sistema Practica deportes (*) o

Antecedentes laborales ¢Dénde practica? e £Qué practica? e
Antecedentes docentes
Natacion

Estudios cursados

3 iamiento 0s En un gimnasio privado
Si 3 B
Allegados
Tecnologia Otros lugares
Idiomas

Datos de salud

Preferencias de Institucion y Propuesta
Bitg
Discapacidad

Mk (5) O |
N - | - [ o]

En la universidad Basquet

80

Futbol Tenis

800
000

Particular Gimnasia Voley

0
00O
<]

Handball Otros

Campo Descripcion

Practica deporte (1) | Se debe Indicar sila persona dada de alta practica algun tipo de deporte.

:Donde Practica? (2) | Sedebe Indicar la instalacién donde la persona realiza la actividad deportiva.

¢Que Practica? (3) Se debe Indicar que deporte practica la persona dada de alta.

Al presionar el botén Guardar (4) se guardaran los datos ingresados, al Volver (5) se cancelara la operacion y volvera a la pantalla inicial.

Volver Arriba
Datos de Salud

El item Datos de Salud no es obligatorio, este item nos permite ingresar informacion de los datos de salud de la persona dada de alta, observamos
que se deberan completar una serie de opciones en el formulario:

Borges, Jorge Luis Ver pardmetros

Datos principales o Datos de salud
Datos adicionales
Acceso al sistema Cobertura de salud Por su propio trabajo v o
Situaci
Antecedentes laborales ¢Es celiaco? No M 9
Antecedentes docentes

S 05 0s
Einanciamiento de estudios

Situacién familiar

Allegados

Tecnologia

Idiomas

Deportes

Preferencias de Institucion y Propuesta
Bitdcora

Discapacidad
- | ] - ]

Campo Descripcion

Cobertura de Salud (1) | Sedebe indicar el tipo de cobertura medica que posee la persona (Por ser familiar a cargo, Carece de Cobertura, Por su trabajo, etc.)

Celiaco (2) Se debe Indicar si la persona es Celiaca o no.

Al presionar el botén Guardar (3) se guardaran los datos ingresados, Volver (4) se cancelara la operacion y volvera a la pantalla inicial.

Volver Arriba

Preferencias de Institucion y Propuesta
Elitem Preferencias de Institucion y Propuesta no es obligatorio, este item nos permite ingresar informacion de las preferencias y los motivos
por el cual la persona decidié ingresar en la institucion y estudiar la propuesta, observamos que se deberan completar una serie de opciones en el

formulario:

Comunidad SIU
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Borges, Jorge Luis Ver pardmetros
Datos principales o e y D
Datos adicionales
Acceso al sistoma £Como conocit ka Instiucion? Por el diario o
Sitwacién laboral
Antecedentes laborales
Antecedentes docentes
Estudios cursados &5e preinscribe simultaneamente a una seguNOa Propuesta en otra Instiwcion? No -
Financiami .
Sitwacion familiar
Allegados
Tecnologia Motivos por los que eligié esta Institucion educativa 9
Idiomas Por cuestiones economicas / bajo costo a
Datos do salud Por el prestigio -
Preferencias de Institucion y Propuesta Por Ia afusion
Biticora Por de otros. i a
———— Por on de amigos / a
Moodle
Por el sistama de Ingreso a
Ubicacion geografica a
Otros O
Motivos de mayor peso en la eleccién de Propuesta o
Vocacion a
Sugerencia del nucieo familiar a
Reconocimiento social a
Ripida insercién laboral a
Porfil profesional a
Mejora de las condiciones econdmicas (]
Deseo de ser (il a la socedad
- E 7 0 ©O

I .~ ] -~ | o ]

Campo Descripcion
Como conocié el Institucién (1) Se indica por que medio conocio el alumno la institucion.
;Se preinscribe simultaneamente a una segunda propuesta en otra institucién? Se consulta si el alumno posee otra preinscripcion en otra propuesta de otra
(2) institucion.
Motivos por los que eligié ésta institucidn educativa (3) Se indica los motivos por el cual el alumno eligié la institucion.
Motivos de mayor peso en la eleccién de propuesta (4) Se indica los motivos por el cual el alumno decidid la propuesta formativa.

Al presionar el botén Guardar (5) se guardaran los datos ingresados, al Volver (7) se cancelara la operacion y volvera a la pantalla inicial, el boton
Eliminar (6) cancelara la operacion, eliminara la persona y volvera a la pantalla principal.

Volver Arriba
Bitacora

El item Bitacora no es obligatorio, pero si deseamos ingresar informacién observamos que existen campos obligatorios y se encuentran
referenciados con un (*), este item nos permite registrar una bitacora de la persona, observamos que se deberan completar una serie de opciones
en el formulario:

Borges, Jorge Luis Ver parametros

Datos principales O siacona

os adicionales

Acceso al sistema
Situacidn laboral
Antecedentes laborales

4P Agregar
Antecedentes docentes

No se encontraron Comentarios.

Estudios cursados o

Situacién familiar

Datos de salud
Pueferencias G lnsiucicn y Propuesta

—— © © o
I .- ] - o ] i |

Teniendo en cuenta la pantalla superior, haciendo clic en Guardar (2) se guardaran los datos ingresados, la opcion Volver (4) se cancelara la

operaciony volvera a la pantalla inicial, la opcion Eliminar (3) finalizara la operacion y eliminara la persona, volviendo a la ¢ Comunidad SIU

Observando la pantalla superior si hacemos clic en la opcién Agregar (1) nos enviara a la siguiente pantalla inferior, para agregar una Bitacora de
la persona:
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Borges, Jorge Luis Ver parametros

Datos principales o Bitdcora
Datos adicionales

Acceso al sistema Fecha (*)
Situacion laboral

03/05/2021 A o

Antecedentes laborales Referente
Antecedentes docentes S o
Estudios cursados Seguimiento (%) Actividades v

Financiamiento de estudios
Situacidn familiar Tipo Idiomas v e

Allegados
Tecnologia Titulo (*)
Idiomas

Compulsivo Lector

,0

L Cargado por (*)

Toba Toba

Visibilidad TODOS - e

Deportes Observaciones (*)
Datos de salud
Preferencias de Institucion y Propuesta

Biticora

Discapacidad
Moodle

El alumno no devuelve los libros de la biblioteca

9

Campo Descripcion
Fecha (1) Se debe indicar la fecha del registro.
Referente (2) Se debe seleccionar el referente/Docente.
Cargado por (3) Se hace referencia de quien es la persona que esta cargando el documento.

Seguimiento (4)

Se indica si es un seguimiento Psicolégico , Pedagégico o Actividades.

Visibilidad (5) Se indica quienes podran ver esta informacion de la persona.
. Ingresar algun Tipo que haga referencia al tema : Becas, Idiomas, Intercambio con otras Universidades, Participacion Académica, Participacion
Tipo (6) X . > N -
Deportiva, Pasantias, Practica Profesional Supervisada
Titulo (7) Se debe indicar un titulo en relacién al tema.

Observaciones
(8)

Se podra ingresar algin comentario al respecto a modo descripcion.

Una vez ingresado los datos anteriormente y habiendo echo clic en Aceptado (9), guardara los cambios y nos enviara a la siguiente pantalla

inferior:

Borges, Jorge Luis Ver pardmetros

Datos principales
v .

O Bsracoa

Allegados

Tecnologia

Idiomas

Deportes

Datos de salud

Preferencias de Institucion y Propuesta

Discapacidad
Moodle

Maria Eugenia Anchorena Toba Toba

4w Cargado por 4w Titlo av
Compulsivo Lector C.‘

4k Agregar

N )

I | - [ o ]

Al presionar el botén Agregar (1) nos permitira agregar una nueva bitacora repitiendo el proceso, si presionamos el botén Guardar (2) se
guardaran los datos ingresados y la operacion finalizara, al ingresar Eliminar (3) dara de baja a la persona, concluira la operacion y volvera a la
pantalla inicial, si presionamos Cancelar (4) esta opcién cancelara la operacién y volvera a la pantalla inicial.

Volver Arriba

Discapacidad

En el siguiente campo se indica si la persona posee alguna discapacidad. Si declara alguna discapacidad se desprenden los s’

completar.
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Datos principales @ Oscapacos
Datas adiczanales
Acceso l sisteny
Condicion de Discapacidad
Satuaide labal
Amecedenses laborales NO presenta ninguna condicion que Impikque DISCAPacHad
el Lo ® Dectara coraicn de discapacidad
Estudios cursados
- Tene CUD
Enanciamiento de estudios
Sauacica familiar
Allegados
Discapacidad
Tecmalosia —
Idomas Audnva
Deportes 0O
Visual O
Dutos de sabed
Preferencias de lostinecién v Propuesta Motora
Bisicora O
e .
scapacidad
Moodle o
Alguna otra que

Volver Arriba

Moodle

Este campo no es de caracter obligatorio. Podemos utilizar esta pestafa para vincular al usuario de Guarani de esta persona con el usuario de
alguna Plataforma de Moodle que tengamos vinculada a nuestro sistema de Guarani. Se nos presentara una pantalla como la siguiente:

Borges, Jorge Luis Ver parametros

O voose

Platalorma

Y . v ] ' e J

Moodie 3.4.5 para TVO317 IMPLEMENTACION (Activa)

46 - Ortigoza. José (78132168 - pruebasguarani3+877@gmall.com) S

Veremos alli listadas las vinculaciones que tiene la persona con plataformas virtuales. Para cada una se nos informaran los datos de la Plataformay
los datos del usuario de Moodle de la persona en esa plataforma. Contamos con el icono de la lupa (1) para poder editar o eliminar estos datos.
Para sumar una nueva vinculacién debemos hacer click en el boton Agregar (2). Se nos abrira la siguiente pantalla:
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Borges, Jorge Luls Ver parametros

Datos principales
D .
Acceso al sistema
Siwacién laboral
Antecedentes laborales
Auntecedentes docentes
Estudios cursados
Financiami .
Situacién familiar
Allegados
Tecnologia

omas
Deportes
Datos de salud
Preferencias de Institucién y Propuesta
Biticora

discapacidad

O vooae

o Se debe haber creado de Vinual en la

del Sistema. Ademas, se debe habllitar |a funcion core user get users en Moodie.
Usuarlo Moodle

|_1 Platatorma () Moodle 3.4.5 para TV/0317 IMPLEMENTACION ~ e

46 - Ortigoza, José (78132168 v e

[ Usuario Moodte ()

T Eliminar I HGlmrdz\r ]

Aqui deberemos indicar a qué Plataforma (1) deseamos vincular a la personay luego seleccionar al usuario existente en dicha plataforma al que
qgueremos vincular a esta persona, ademas se debe indicar el usuario de moodle (2). En la parte inferior contamos con los botones Cancelar (3)

para abandonar la matriculacién que estamos configurando y Eliminar (4) para eliminar la matriculacién que estamos configurando yAceptar (5)
para guardar la vinculacion.

Volver Arriba

Modificacion de Personas

Partiendo de la pantalla inicial se podran realizar modificaciones en los datos de la persona, como puede observarse en la pantalla inferior, el boton

de la Lupa (1) nos permitira ingresar a los datos de la persona.

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valer
Apeliidos O maymin O tides contiene v  Borges m
Agregar filtro - Y Filtrar * Limpiar
L]
Apellidos 4w Nombres 4 ¥ Identificacion
Borges Jorge Luis DNI 3575395159

L%
o

Como puede observarse en la pantalla inferior, los campos se encuentran disponibles para realizar alguna modificacion que se desee.
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Borges, Jorge Luls Ver parametros

Datos principales o Datos principales

Datos adicionales
) al sis Apellidos () Borges
S O 0
Antecedentes laborales Wemboes £ Jorge Luis
Antecedentes docentes
E Apelido Elegido
0 o
< y Nombre Elegido
I " Género () Femenno @ Mascuano
Idiomas Identdad de Género y Dversidad - Seleccione -
Deportes
ara—— Fecha Nac. () 03051986
g y.Propuesta
Bitacory Localidad Nac
Discapacidad
Moodle Nacionalidad () Argentino v

(Pertenece a algun pueblo ongnanc?

DNI (Argentna)

Emadl Principal

i O
Tamano: 6 KB
Cambiar ef Archivo

3575395159

Borgesjuis001 @grmail com

" Eliminar

& Agregar

T .- ] o | )

Para modificar la foto, tildar la opcion Cambiar el archivo, y alli ir a Examinar y colocar la ubicacién de la nueva foto de la persona.

De esta manera podremos realizar cambios en los datos de las personas, el mismo procedimiento se realiza con el resto de los datos que se
encuentran en los items, que se observan a la izquierda de la pantalla opcién (2), una vez que hayamos definido los cambios y presionado Guardar
(1) en cada una de las operaciones de la informacion que hemos modificado los datos se guardaran:

Borges, Jorge Luis

Informacién

Ver parametros

f
% Datos principales 0 Datos pri
Datos adicionales
Acceso al sistema
Situacién faboral

Apetiidos (%)

Antecedentes laborales Nombres (*)

Antecedentes docentes

: ellido Elegido
Estudios cursadas o e
Einanciamiento de estudios

s o Nombre Elegido
Situacion familiar

Documentos

Datos de Contacto

(@ se guardo correctamente.

[j Foto

Aceptar

Tamano: 6 KB
0 Cambiar el Archivo

O Femenino @ Mascuiino

-- Seleccione --

03/05/1986 7

Alle galt_ig.? Género (%)

Tecnologia

Idiomas Identidad de Género y Diversidad
Deportes

Datos de salud Fecha Nac. (*)
Preferencias de Institucion y Propuesta

Bitdcora Localidad Nac.

Discapacidad

Moodle Nacionalidad (%)

Argentino .l

¢Pertenece a algun pueblo originario?

-- Seleccione --

DNI (Argentina)

Email Principal

[
*

3575395159

Borgesjluis001@gmail.com

b Agregar

4 Agregar

Volver Arriba

Baja de la Personas

Pre Requisitos
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Se deberan realizar las siguientes validaciones para permitir dar de baja la persona:

= Que la persona no sea un alumno. Es decir, que no tenga inscripciones a propuesta (tabla sga_alumnos). Caso contrario mostrar el mensaje
La persona no puede eliminarse porque es alumno.

= Sila persona es un docente, se debera verificar que no esté asociado a una catedra (sga_catedras_docentes), tribunal de examen
(sga_tribunal_docentes), comision (sga_docentes_comision) o llamado de una mesa de examen (sga_docentes_mesa_llamado). Caso contrario,
mostrar alguno de los siguientes mensajes: "La persona no puede eliminarse porque es docente asociado a una catedra", "La persona no
puede eliminarse porque es docente asociado a un tribunal de examen", "La persona no puede eliminarse porque es docente asociado a una
comision" y "La persona no puede eliminarse porque es docente asociado a un llamado de una mesa de examen".

Si la persona no se encuentra vinculada en ninguna de las opciones antes mencionadas, se podra proceder a eliminar el mismo, como puede verse
en la siguiente pantalla inferior:

Administrar Personas Ver parametros

Filtro

Columna Distinguir Condicién Valer

Apeliidos O maymin O tides contiene v  Borges |

Agregar filtro - Y Eiltrar ‘* Limpiar

Az
Apellidos 4w Nombres 4 ¥ Identificacion

Borges Jorge Luis DNI 3575395159

Y
o

Como puede verse en la pantalla superior, se pueden utilizar los campos de filtro para realizar la basqueda de una persona en particular,
completando al menos uno de los campos y haciendo clic en Filtrar dara como resultado la persona que estamos buscando. Para poder ingresar a
los datos de la persona se hace clic en la Lupa (1), que nos enviara a la siguiente pantalla inferior:

Datos principales o Datos principales
Datos adicionales
Acceso al sistema Apeiiidos () Borges d roo
Situacion laboral Tamano: 6 KB
" Nombres (*) Jorge Luis O cambiar el Archivo
Antecedentes docentes
Estudios cursados Apelldo Elegido
Financ lanusnm‘de estudios Nombre Elegido
Situacién familiar
Allegados
Tecnologia Género (') O Femenino @ Masculino
Idiomas Identidad de Genero y Diversidad -- Seleccione -- h
Deportes
Datos de salud B Fecha Nac. (" 03/05/1986 =
Preferencias de Institucion y Propuesta
Biticora Localidad Nac. 2 &
Discapacidad
Moodle Nacionalidad (*) Argentino  ~ T Eliminar
¢Pertenece a algin pueblo originario? -- Seleccione -- v
Documentos
DNI (Argentina) 3575395159 <
4k Agregar
Datos de Contacto
Emall Principal Borgesjluis001@gmail.com (9]
Comunidad SIU

(1]
Y . v J 7 coe e ]
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Observando la pantalla superior, la opcién Eliminar (1), haciendo clic alli, eliminaremos la persona en cuestién, volviendo a la pantalla principal.

Volver Arriba

Parametros del sistema

personas_cuil_obligatorio

< Volver

Obtenido de «https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/index.php?title=SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matricula/

administrar_personas&oldid=86273»
S-U m =
UNNVERSITARIA Nacional

Comunidad SIU
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