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SSuummaarriioo

▪ 1 Administrar Personas
▪ 1.1 Objetivo:
▪ 1.2 Lugar en el menú
▪ 1.3 Pre Requisitos
▪ 1.4 Pantalla Principal
▪ 1.5 Alta de Personas

▪ 1.5.1 DDaattooss  PPrriinncciippaalleess
▪ 1.5.2 DDaattooss  AAddiicciioonnaalleess
▪ 1.5.3 AAcccceessoo  aall  SSiisstteemmaa
▪ 1.5.4 SSiittuuaacciióónn  LLaabboorraall
▪ 1.5.5 AAnntteecceeddeenntteess  LLaabboorraalleess
▪ 1.5.6 AAnntteecceeddeenntteess  ddeell  DDoocceennttee
▪ 1.5.7 EEssttuuddiiooss  CCuurrssaaddooss
▪ 1.5.8 FFiinnaanncciiaammiieennttoo  ddee  EEssttuuddiiooss
▪ 1.5.9 SSiittuuaacciióónn  FFaammiilliiaarr
▪ 1.5.10 AAlllleeggaaddooss
▪ 1.5.11 TTeeccnnoollooggííaa
▪ 1.5.12 IIddiioommaa
▪ 1.5.13 DDeeppoorrtteess
▪ 1.5.14 DDaattooss  ddee  SSaalluudd
▪ 1.5.15 PPrreeffeerreenncciiaass  ddee  IInnssttiittuucciióónn  yy  PPrrooppuueessttaa
▪ 1.5.16 BBiittaaccoorraa
▪ 1.5.17 DDiissccaappaacciiddaadd
▪ 1.5.18 MMooooddllee

▪ 1.6 Modi�cación de Personas
▪ 1.7 Baja de la Personas

▪ 1.7.1 Pre Requisitos
▪ 1.8 Parámetros del sistema

AAddmmiinniissttrraarr  PPeerrssoonnaass

OObbjjeettiivvoo::

Esta operación permite administrar las PPeerrssoonnaass que utilizarán y/o serán registrados en Guaraní:

▪ Autoridades
▪ Alumnos
▪ Docentes
▪ Usuarios Administrativos.

LLuuggaarr  eenn  eell  mmeennúú

MMaattrrííccuullaa  >>>>  PPeerrssoonnaass  >>>>  AAddmmiinniissttrraarr  PPeerrssoonnaass

PPrree  RReeqquuiissiittooss

La operación no posee pre requisitos.

PPaannttaallllaa  PPrriinncciippaall
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En la pantalla principal de la operación, se puede observar una serie de opciones que nos permitirán realizar: la una búsqueda de una Personas,
mediante el ingreso de datos en los campos ((22)) y la posibilidad de AAggrreeggaarr  ((11)) una persona.

AAllttaa  ddee  PPeerrssoonnaass

Teniendo en cuenta la pantalla superior, haciendo clic en la opción AAggrreeggaarr, a continuación se observa un lliissttaaddoo  ddee  íítteemmss  ((11)), en cada uno de
estos ítems se podrá incorporar información adicional de la persona que se dará de alta.

▪ Datos Principales
▪ Datos Adicionales
▪ Acceso al Sistema
▪ Situación Laboral
▪ Antecedentes Laborales
▪ Antecedentes Docentes
▪ Estudios Cursados
▪ Financiamiento de Estudios
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▪ Situación Familiar
▪ Allegados
▪ Tecnología
▪ Idiomas
▪ Deportes
▪ Datos de Salud
▪ Preferencias de Institución y Propuesta
▪ Bitácora
▪ Discapacidad
▪ Moodle

DDaattooss  PPrriinncciippaalleess

Dentro del ítem DDaattooss  PPrriinncciippaalleess, observamos que los campos obligatorios a completar se encuentran referenciados con un ((**)).

Campo Descripción

AAppeelllliiddooss  ((**)) Apellidos de la persona que se está dando de alta.

NNoommbbrree  ((**)) Nombre de la persona que se está dando de alta.

AAppeelllliiddoo  EElleeggiiddoo Ingresar Apellido elegido por la persona.

NNoommbbrree  EElleeggiiddoo Ingresar Nombre elegido por la persona.

GGeenneerroo  ((**)) Indicar ‘Femenino’ o ‘Masculino’.

IIddeennttiiddaadd  ddee  GGéénneerroo  yy
DDiivveerrssiiddaadd

Indicar ‘Mujer’ , ‘Mujer trans’, ‘lesbiana’, travesti’ , transexual’, transgenero’, varon’ , varon trans’, gay’, bisexual’, No binari’, Genero �uido’,
Ninguna de las anteriores. Especi�que’, Pre�ero no responder’.

FFeecchhaa  NNaacciimmiieennttoo Completar en forma manual o seleccionar del calendario.

LLooccaalliiddaadd  ((11)) Para listar las localidades presionar el botón al �nal del renglón, el mismo listará todas las localidades por provincia. (7).

NNaacciioonnaalliiddaadd  ((**)) Ingresar Nacionalidad de la persona.

FFoottoo  ((22)) Permite ingresar una foto de la persona que se dara de alta.

DDooccuummeennttooss  ((33))

Al hacer clic en AAggrreeggaarr un documento nos enviara a la siguiente pantalla: Se despliegan como opciones los tipos de documentos asociados con el
país ingresado y se muestra un combo donde el usuario podra indicar el tipo de documento de acuerdo a la nacionalidad:
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Campo Descripción

TTiippoo  ((AA))
* PPaaiiss  AArrggeennttiinnaa  :: Doc. Nac. de Identidad Temporario, CUIT/CUIL
* PPaaiiss  EExxttrraannjjeerroo  uu  oottrroo  :: Pasaporte o Cedula Diplomatica.

PPaaiiss  ((BB)) País que expidió el documento; por defecto trae ‘Argentina’; se puede modi�car.

NNuummeerroo  ((CC)) Número; dependiendo del tipo de documento seleccionado, además del N° del mismo puede solicitar información adicional.

La opcion CCaanncceellaarr  ((DD)) cancela la informacion que se ingreso y vuelve a la pantalla anterior. La opción AAcceeppttaarr  ((FF)) guardamos la información
ingresada. EElliimmiinnaarr  ((EE)) elimina el documento, y vuelve a la pantalla anterior.

DDaattooss  ddee  CCoonnttaaccttoo  ((44))

Al hacer clic en AAggrreeggaarr datos del contacto nos enviara a la siguiente pantalla:
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Campo Descripción

TTiippoo  ddee  ccoonnttaaccttoo  ((AA))

* Email Principal
* Email Secundario
* Facebook
* Fax
* Instagram
* Linkedin
* Otros contactos
* Teléfono Celular
* Teléfono Familiar
* Email Fijo
* Telefono Laboral
* Twitter

La opción ((BB)) es el código de área, luego la opción ((CC)) es el numero de contacto, La opción AAcceeppttaarr  ((EE)) guarda la información ingresada, y por
ultimo la opción CCaanncceellaarr  ((DD)) cancela lo ingresado y vuelve a la pantalla anterior.

Volver Arriba

DDaattooss  AAddiicciioonnaalleess

Dentro del ítem DDaattooss  AAddiicciioonnaalleess, esta opción permite ingresar información adicional de la persona que se dará de alta.

Campo Descripción

TTuurrnnoo  PPrreeffeerriiddoo  ((11)) El turno en la cual la persona desempeña su labor MMaaññaannaa,,  ttaarrddee,,  NNoocchhee  .

DDoommiicciilliioo  DDuurraannttee  eell  PPeerriiooddoo  LLeeccttiivvoo  ((22))
Permite ingresar información relacionada al domicilio de la persona donde se aloja en el momento que realizar
su labor.

DDoommiicciilliioo  ddee  PPrroocceeddeenncciiaa  ((ffuueerraa  ddee  ddeell  ppeerriiooddoo  ddee
ccllaasseess))  ((33))

Permite ingresar información adicional del domicilio de la persona, si posee procedencia.

La opción VVoollvveerr  ((44))  permite volver a la pantalla principal, el botón EElliimmiinnaarr  ((55)) cancela la operación, elimina la persona y vuelve a la pantalla
anterior, la opción.

Volver Arriba

AAcccceessoo  aall  SSiisstteemmaa

Dentro del ítem AAcccceessooss  aall  SSiisstteemmaa, observamos que los campos obligatorios a completar se encuentran referenciados con un ((**)), esta opción
permite con�gurar los accesos de la persona con relación al sistema.
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Campo Descripción

UUssuuaarriioo  AArraaii  ((11)) Se debe Indicar el ID del usuario dado de alta en Arai.

UUssuuaarriioo  ((22)) Se debe Indicar un Id identi�cador para la persona.

UUssuuaarriioo  AAddmmiinniissttrraaddoorr  ddee  AAuuttooggeessttiioonn  ((33)) Se de�ne si el usuario es administrador del modulo autogestion.

PPeerr��lleess  ddee  DDaattooss  ((44)) Se debe indicar el Per�l de datos y funcional que dispondrá el usuario.

La opción VVoollvveerr permite volver a la pantalla principal, la opción AAggrreeggaarr guarda la información ingresada.

Volver Arriba

SSiittuuaacciióónn  LLaabboorraall

El ítem SSiittuuaacciióónn  LLaabboorraall completarlo no es obligatorio, pero si se desea completar observamos que existen campos obligatorios y se encuentran
referenciados con un ((**)), este Ítem permite ingresar información relacionada a la situación laboral de la persona, se desplegarán una serie de
opciones para completar el formulario:

Cuando se decide a completar este ítem, existen algunos campos que son obligatorios, que se encuentran referenciados con un ((**)). La información
a seleccionar/ingresar es:
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Campo Descripción

CCoonnddiicciióónn  ddee  AAccttiivviiddaadd  dduurraannttee  llaa  sseemmaannaa  ppaassaaddaa  ((**)) Se indica la situación actual que desempeña en el trabajo: Si trabaja o no, horas de trabajo estimado, etc.

EEnn  eessttee  ttrraabbaajjoo  eess  ((**))
Se Indica el rol que desempeña en el trabajo, Cuenta propia/Independiente, Obrero/Empleado, Pasante,
Patrón, etc.

¿¿LLee  hhaacceenn  ddeessccuueennttooss  jjuubbiillaattoorriiooss??  ((  ssoolloo  ppaarraa
aassaallaarriiaaddooss))

opcional a completar.

¿¿TTrraabbaajjaa  eenn  eell  nneeggoocciioo  oo  eemmpprreessaa  ddee  uunn  ffaammiilliiaarr  ?? opcional a completar.

¿¿RReecciibbee  uu  oobbttiieennee  ppaaggoo  ppoorr  ssuu  ttrraabbaajjoo??  ((ddiinneerroo  oo
eessppeecciieess))

opcional a completar.

EEssaa  OOccuuppaacciióónn  eess::  ((**)) Se indica el tiempo en que se encuentra desempañando el cargo. Temporaria, Permanente, Desconoce.

HHoorraass  SSeemmaannaalleess  ((**)) Se indica las horas de trabajo por semana.

RReellaacciióónn  ddeell  ttrraabbaajjoo  ccoonn  llaa  pprrooppuueessttaa  ((**)) Si el trabajo que ejerce tiene relación con la propuesta de la institución a la cual pertenece.

DDeessccrriibbaa  llaa  ttaarreeaa  qquuee  rreeaalliizzaa  ((**)) Ingresar una breve descripción de la tarea que realiza en el trabajo.

Cabe aclarar que en en cualquier Item que ingresemos información, antes de cambiar a la siguiente Ítem debemos presionar en el botón GGuuaarrddaarr
de lo contrario lo ingresado se perderá, La opción VVoollvveerr permite volver a la pantalla principal.

Volver Arriba

AAnntteecceeddeenntteess  LLaabboorraalleess

El ítem AAnntteecceeddeenntteess  LLaabboorraalleess completarlo no es obligatorio, información relacionada a los antecedentes laborales que haya realizado la
persona, se desplegarán una serie de opciones para completar el formulario:

Observando la pantalla superior también se podrá realizar alguna modi�cación si se requiere haciendo clic en la lluuppaa  ((11)), que nos llevara a la
siguiente pantalla inferior.
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Campo Descripción

EEmmpprreessaa  ((11)) Nombre de la entidad empleadora en forma previa.

CCaarrggoo  ((22)) Puesto que ocupaba.

ÁÁrreeaa  ((33)) Área en la que se desempeñaba.

HHss  SSeemmaannaalleess  ((44)) Totalidad de horas semanales del puesto que ocupaba.

DDeessddee--HHaassttaa  ((55)) Fechas de inicio y de �n del puesto ocupado.

Al hacer clic en el botón AAcceeppttaarr  ((66)) quedara registrada la información que se agrego, el botón CCaanncceellaarr  ((88)) cancela la operación y regresa a la
pantalla inicial y al hacer click en EElliimmiinnaarr  ((77)) se eliminará el Antecedente Laboral.

Volver Arriba

AAnntteecceeddeenntteess  ddeell  DDoocceennttee

El ítem AAnntteecceeddeenntteess  ddeell  DDoocceenntteess no es obligatorio, este Ítem nos permite ingresar información relacionada a los antecedentes laborales
docentes, se desplegarán una serie de opciones para completar el formulario:
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Campo Descripción

IInnssttiittuucciióónn  ((11)) Institución donde desempeño el trabajo.

OOttrraa  IInnssttiittuucciióónn  ((22)) Se Indica alguna otra Institución donde se haya desempeñado.

CCaarrggoo  ((33)) Se indica el cargo que mantuvo el docente.

MMaatteerriiaa  ((44)) Se indica la Actividad donde estableció su desempeño

HHoorraass  SSeemmaannaalleess  ((55)) Las horas por semana en la cual realizo la función.

DDeessddee--HHaassttaa  ((66)) Fecha desde y hasta que fecha realizo el trabajo en cuestión.

Al presionar el botón AAcceeppttaarr  ((77)) se guardaran los datos ingresados, al CCaanncceellaarr  ((88)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

EEssttuuddiiooss  CCuurrssaaddooss

El ítem EEssttuuddiiooss  CCuurrssaaddooss no es obligatorio, pero si deseamos dar de alta los estudios cursados de la persona, observamos que existen campos
obligatorios y se encuentran referenciados con un ((**)), este Ítem permite ingresar información relacionada de los estudios cursados por la persona,
se desplegarán una serie de opciones para completar el formulario. Los datos solicitados varían según el nivel de estudios que se señale. A modo de
ejemplo seleccionamos el nivel Secundario:

Campo Descripción

NNiivveell  ((11)) Se indica el Nivel Educativo: Secundario, Primario, Superior, Universitario, Posgrado, Desconoce, etc.

TTiittuulloo  ((22)) Se indica el Titulo obtenido según el Nivel educativo realizado.

EEssttaaddoo  ((33)) Se indica el estado que puede ser Finalizado, Abandonado, En curso.

IInnssiittuucciioonn  EExxttrraannjjeerraa  ((44)) Se indica si los estudios fueron realizados en una institución extranjera

TTiittuulloo  CCoonnvvaalliiddaaddoo  ((55)) Se indica si el titulo fue: Convalidado, Revalidado, No Convalidado/Revalidado

EEssttaaddoo  ((66)) Se indica si : Finalizo, Abandono o En Curso.

IInnggrreessoo  ((77)) Se indica la fecha de ingreso.

OOrriieennttaacciióónn  VVooccaacciioonnaall  ((88)) Se establece la orientación vocacional el estudio realizado.

TTiittuulloo  ((99)) Se describe el titulo alcanzado.

DDiirreeccttoorr  ((1100)) Se indican persona de autoridad de la institución.

Al presionar el botón AAcceeppttaarr  ((1122)) se guardaran los datos ingresados, al CCaanncceellaarr  ((1111)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

FFiinnaanncciiaammiieennttoo  ddee  EEssttuuddiiooss

Comunidad SIU

SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion de las operaciones/matrícu... https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/doc...

9 de 20 16/4/2024, 09:44

https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Alta_de_Personas
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Alta_de_Personas
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_7-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_7-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Alta_de_Personas
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Alta_de_Personas
http://comunidad.siu.edu.ar/
http://comunidad.siu.edu.ar/


El ítem FFiinnaanncciiaammiieennttoo  ddee  EEssttuuddiiooss no es obligatorio, pero si deseamos ingresar informacion de como la persona �nancia sus estudios se deberá
ingresar una serie de opciones en el formulario:

Teniendo en cuenta la pantalla superior la ooppcciióónn  ((11)) puede observarse una serie de checkbox a completar. Al presionar el botón GGuuaarrddaarr  ((44)) se
guardaran los datos ingresados, al presionar la opción EElliimmiinnaarr  ((33)) eliminara a la persona, la opción VVoollvveerr  ((22))cancelara la operación y volverá a la
pantalla inicial.

Volver Arriba

SSiittuuaacciióónn  FFaammiilliiaarr

El ítem SSiittuuaacciioonn  FFaammiilliiaarr  no es obligatorio, pero si deseamos ingresar información de la situación familiar de la persona se deberá ingresar una
serie de opciones en el formulario:

Campo Descripción

EEssttaaddoo  CCiivviill  ((11)) Se indica el Nivel Educativo: Secundario, Primario, Superior, Universitario, Posgrado, Desconoce, etc.

CCaannttiiddaadd  ddee  HHiijjooss  ((22)) Se indica el Titulo obtenido según el Nivel educativo realizado.

SSiittuuaacciióónn  ddeell  PPaaddrree  ((33)) Se indica el estado que puede ser Finalizado, Abandonado, En curso.

CCoobbeerrttuurraa  ddee  SSaalluudd  ((44)) Se indica la fecha de ingreso.

SSee  eennccuueennttrraa  UUnniiddoo  ddee  hheecchhoo  ((55)) Se establece la orientación vocacional el estudio realizado.

CCaannttiiddaadd  ddee  FFaammiilliiaarreess  aa  ccaarrggoo  ((66)) Se describe el colegio secundario que realizo la persona.

SSiittuuaacciioonn  ddee  llaa  MMaaddrree  ((77)) Se indican las fechas de ingreso y egreso de los estudios realizados.

Al presionar el botón GGuuaarrddaarr  ((99)) se guardaran los datos ingresados, al VVoollvveerr  ((88)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

AAlllleeggaaddooss

El ítem AAlllleeggaaddooss  no es obligatorio, pero si deseamos ingresar información de algún ser allegado a la persona dada de alta, observamos que
existen campos obligatorios y se encuentran referenciados con un ((**)) , se deberá completar una serie de opciones en el formulario:
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Haciendo clic en la opción AAggrreeggaarr  ((11)) nos enviara a la siguiente pantalla inferior:

Campo Descripción

PPeerrssoonnaa  AAlllleeggaaddaa
((11))

Se completa el Nombre, Apellido y la relación del allegado con la persona.

DDiirreecccciióónn  ((22)) Se completa con información relacionada del domicilio del allegado ( calle, numero, barrio, localidad, telefono)

EEssttuuddiiooss
rreeaalliizzaaddooss  ((33))

Se indica el nivel de estudio realizado por el allegado (Primario completo, Secundario completo, Est. Universitario. Completo,etc. ademas se puede
indicar la actividad laboral ( si trabaja, no trabaja o en búsqueda laboral)

Al presionar el botón AAcceeppttaarr  ((44)) se guardaran los datos ingresados, al CCaanncceellaarr  ((55)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

TTeeccnnoollooggííaa

El ítem TTeeccnnoollooggííaa  no es obligatorio, pero si deseamos ingresar información de la tecnología que dispone la persona dada de alta, observamos que
se deberán completar una serie de opciones en el formulario:

Comunidad SIU
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Campo Descripción

DDiissppoonnee  ddee  PPcc  ((11)) Se debe indicar si la persona posee PC en su casa, trabajo universidad, otro lugar, etc.

AAcccceeddee  aa  IInntteerrnneett  ((22)) Se debe indicar si la persona posee acceso a Internet y y en que lugar.

Al presionar el botón GGuuaarrddaarr  ((44)) se guardaran los datos ingresados, al VVoollvveerr  ((33)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

IIddiioommaa

El ítem IIddiioommaa  no es obligatorio, pero si deseamos ingresar información de lo/s idiomas que conoce la persona dada de alta, observamos que se
deberán completar una serie de opciones en el formulario:

Campo Descripción

IIddiioommaa  ((11)) Se debe indicar el idioma que la persona conoce, indicando su nivel de conocimiento (Básico, Bueno, Desconoce, Muy bueno)

Al presionar el botón GGuuaarrddaarr  ((22)) se guardaran los datos ingresados, al VVoollvveerr  ((33)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

DDeeppoorrtteess

El ítem DDeeppoorrtteess  no es obligatorio, pero si deseamos ingresar información de lo/s deportes que realiza la persona dada de alta, observamos que se
deberán completar una serie de opciones en el formulario:
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Campo Descripción

PPrraaccttiiccaa  ddeeppoorrttee  ((11)) Se debe Indicar si la persona dada de alta practica algún tipo de deporte.

¿¿DDoonnddee  PPrraaccttiiccaa??  ((22)) Se debe Indicar la instalación donde la persona realiza la actividad deportiva.

¿¿QQuuee  PPrraaccttiiccaa??  ((33)) Se debe Indicar que deporte practica la persona dada de alta.

Al presionar el botón GGuuaarrddaarr  ((44)) se guardaran los datos ingresados, al VVoollvveerr  ((55)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

DDaattooss  ddee  SSaalluudd

El ítem DDaattooss  ddee  SSaalluudd  no es obligatorio, este ítem nos permite ingresar información de los datos de salud de la persona dada de alta, observamos
que se deberán completar una serie de opciones en el formulario:

Campo Descripción

CCoobbeerrttuurraa  ddee  SSaalluudd  ((11)) Se debe indicar el tipo de cobertura medica que posee la persona (Por ser familiar a cargo, Carece de Cobertura, Por su trabajo, etc.)

CCeelliiaaccoo  ((22)) Se debe Indicar si la persona es Celiaca o no.

Al presionar el botón GGuuaarrddaarr  ((33)) se guardaran los datos ingresados, VVoollvveerr  ((44)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

PPrreeffeerreenncciiaass  ddee  IInnssttiittuucciióónn  yy  PPrrooppuueessttaa

El ítem PPrreeffeerreenncciiaass  ddee  IInnssttiittuucciióónn  yy  PPrrooppuueessttaa  no es obligatorio, este item nos permite ingresar información de las preferencias y los motivos
por el cual la persona decidió ingresar en la institución y estudiar la propuesta, observamos que se deberán completar una serie de opciones en el
formulario:
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Campo Descripción

CCoommoo  ccoonnoocciióó  eell  IInnssttiittuucciióónn  ((11)) Se indica por que medio conocio el alumno la institución.

¿¿SSee  pprreeiinnssccrriibbee  ssiimmuullttáánneeaammeennttee  aa  uunnaa  sseegguunnddaa  pprrooppuueessttaa  eenn  oottrraa  iinnssttiittuucciióónn??
((22))

Se consulta si el alumno posee otra preinscripcion en otra propuesta de otra
institucion.

MMoottiivvooss  ppoorr  llooss  qquuee  eelliiggiióó  ééssttaa  iinnssttiittuucciióónn  eedduuccaattiivvaa  ((33)) Se indica los motivos por el cual el alumno eligió la institucion.

MMoottiivvooss  ddee  mmaayyoorr  ppeessoo  eenn  llaa  eelleecccciióónn  ddee  pprrooppuueessttaa  ((44)) Se indica los motivos por el cual el alumno decidió la propuesta formativa.

Al presionar el botón GGuuaarrddaarr  ((55)) se guardaran los datos ingresados, al VVoollvveerr  ((77)) se cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial, el botón
EElliimmiinnaarr  ((66))  cancelara la operación, eliminara la persona y volverá a la pantalla principal.

Volver Arriba

BBiittaaccoorraa

El ítem BBiittááccoorraa  no es obligatorio, pero si deseamos ingresar información observamos que existen campos obligatorios y se encuentran
referenciados con un ((**)), este item nos permite registrar una bitácora de la persona, observamos que se deberán completar una serie de opciones
en el formulario:

Teniendo en cuenta la pantalla superior, haciendo clic en GGuuaarrddaarr  ((22)) se guardaran los datos ingresados, la opción VVoollvveerr  ((44)) se cancelara la
operación y volverá a la pantalla inicial, la opcion EElliimmiinnaarr  ((33)) �nalizara la operación y eliminara la persona, volviendo a la pantalla inical.

Observando la pantalla superior si hacemos clic en la opción AAggrreeggaarr  ((11)) nos enviara a la siguiente pantalla inferior, para agregar una Bitácora de
la persona:

Comunidad SIU

SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion de las operaciones/matrícu... https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/doc...

14 de 20 16/4/2024, 09:44

https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_Preferencia-1-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_Preferencia-1-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Alta_de_Personas
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Alta_de_Personas
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_Bitacora-1-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_Bitacora-1-319.png
http://comunidad.siu.edu.ar/
http://comunidad.siu.edu.ar/


Campo Descripción

FFeecchhaa  ((11)) Se debe indicar la fecha del registro.

RReeffeerreennttee  ((22)) Se debe seleccionar el referente/Docente.

CCaarrggaaddoo  ppoorr  ((33)) Se hace referencia de quien es la persona que esta cargando el documento.

SSeegguuiimmiieennttoo  ((44)) Se indica si es un seguimiento Psicológico , Pedagógico o Actividades.

VViissiibbiilliiddaadd  ((55)) Se indica quienes podrán ver esta información de la persona.

TTiippoo  ((66))
Ingresar algun Tipo que haga referencia al tema : Becas, Idiomas, Intercambio con otras Universidades, Participación Académica, Participación
Deportiva, Pasantias, Practica Profesional Supervisada

TTiittuulloo  ((77)) Se debe indicar un titulo en relación al tema.

OObbsseerrvvaacciioonneess
((88))

Se podrá ingresar algún comentario al respecto a modo descripción.

Una vez ingresado los datos anteriormente y habiendo echo clic en AAcceeppttaaddoo  ((99)), guardara los cambios y nos enviara a la siguiente pantalla
inferior:

Al presionar el botón AAggrreeggaarr  ((11)) nos permitirá agregar una nueva bitácora repitiendo el proceso, si presionamos el botón GGuuaarrddaarr  ((22)) se
guardaran los datos ingresados y la operación �nalizara, al ingresar EElliimmiinnaarr  ((33)) dará de baja a la persona, concluirá la operación y volverá a la
pantalla inicial, si presionamos CCaanncceellaarr  ((44)) esta opción cancelara la operación y volverá a la pantalla inicial.

Volver Arriba

DDiissccaappaacciiddaadd

En el siguiente campo se indica si la persona posee alguna discapacidad. Si declara alguna discapacidad se desprenden los siguientes campos a
completar. Comunidad SIU
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Volver Arriba

MMooooddllee

Este campo no es de carácter obligatorio. Podemos utilizar esta pestaña para vincular al usuario de Guaraní de esta persona con el usuario de
alguna Plataforma de Moodle que tengamos vinculada a nuestro sistema de Guaraní. Se nos presentará una pantalla como la siguiente:

Veremos allí listadas las vinculaciones que tiene la persona con plataformas virtuales. Para cada una se nos informarán los datos de la Plataforma y
los datos del usuario de Moodle de la persona en esa plataforma. Contamos con el ícono de la lupa ((11)) para poder editar o eliminar estos datos.
Para sumar una nueva vinculación debemos hacer click en el botón AAggrreeggaarr  ((22)). Se nos abrirá la siguiente pantalla:
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Aquí deberemos indicar a qué PPllaattaaffoorrmmaa  ((11)) deseamos vincular a la persona y luego seleccionar al usuario existente en dicha plataforma al que
queremos vincular a esta persona, ademas se debe indicar el uussuuaarriioo  ddee  mmooooddllee  ((22)). En la parte inferior contamos con los botones CCaanncceellaarr  ((33))
para abandonar la matriculación que estamos con�gurando y EElliimmiinnaarr  ((44)) para eliminar la matriculación que estamos con�gurando yAAcceeppttaarr  ((55))
para guardar la vinculación.

Volver Arriba

MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  PPeerrssoonnaass

Partiendo de la pantalla inicial se podrán realizar modi�caciones en los datos de la persona, como puede observarse en la pantalla inferior, el botón
de la LLuuppaa  ((11)) nos permitirá ingresar a los datos de la persona.

Como puede observarse en la pantalla inferior, los campos se encuentran disponibles para realizar alguna modi�cación que se desee.

Comunidad SIU

SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion de las operaciones/matrícu... https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/doc...

17 de 20 16/4/2024, 09:44

https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_Moodle-2-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_Moodle-2-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Alta_de_Personas
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matr%C3%ADcula/administrar_personas#Alta_de_Personas
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_ABM-1-319.png
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/Archivo:GUA_Adm_Pers_ABM-1-319.png
http://comunidad.siu.edu.ar/
http://comunidad.siu.edu.ar/


Para modi�car la foto, tildar la opción CCaammbbiiaarr  eell  aarrcchhiivvoo, y allí ir a EExxaammiinnaarr y colocar la ubicación de la nueva foto de la persona.

De esta manera podremos realizar cambios en los datos de las personas, el mismo procedimiento se realiza con el resto de los datos que se
encuentran en los items, que se observan a la izquierda de la pantalla ooppcciióónn  ((22)), una vez que hayamos de�nido los cambios y presionado GGuuaarrddaarr
((11)) en cada una de las operaciones de la información que hemos modi�cado los datos se guardaran:

Volver Arriba

BBaajjaa  ddee  llaa  PPeerrssoonnaass

Pre Requisitos
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Se deberán realizar las siguientes validaciones para permitir dar de baja la persona:

▪ QQuuee  llaa  ppeerrssoonnaa  nnoo  sseeaa  uunn  aalluummnnoo. Es decir, que no tenga inscripciones a propuesta (tabla sga_alumnos). Caso contrario mostrar el mensaje
La persona no puede eliminarse porque es alumno.

▪ SSii  llaa  ppeerrssoonnaa  eess  uunn  ddoocceennttee, se deberá veri�car que no esté asociado a una cátedra (sga_catedras_docentes), tribunal de examen
(sga_tribunal_docentes), comisión (sga_docentes_comision) o llamado de una mesa de examen (sga_docentes_mesa_llamado). Caso contrario,
mostrar alguno de los siguientes mensajes: "La persona no puede eliminarse porque es docente asociado a una cátedra", "La persona no
puede eliminarse porque es docente asociado a un tribunal de examen", "La persona no puede eliminarse porque es docente asociado a una
comisión" y "La persona no puede eliminarse porque es docente asociado a un llamado de una mesa de examen".

Si la persona no se encuentra vinculada en ninguna de las opciones antes mencionadas, se podrá proceder a eliminar el mismo, como puede verse
en la siguiente pantalla inferior:

Como puede verse en la pantalla superior, se pueden utilizar los campos de ��llttrroo para realizar la búsqueda de una persona en particular,
completando al menos uno de los campos y haciendo clic en FFiillttrraarr dará como resultado la persona que estamos buscando. Para poder ingresar a
los datos de la persona se hace clic en la LLuuppaa  ((11)), que nos enviara a la siguiente pantalla inferior:
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Observando la pantalla superior, la opción EElliimmiinnaarr  ((11)), haciendo clic allí, eliminaremos la persona en cuestión, volviendo a la pantalla principal.

Volver Arriba

PPaarráámmeettrrooss  ddeell  ssiisstteemmaa

personas_cuil_obligatorio

< Volver

Obtenido de «https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/index.php?title=SIU-Guarani/Version3.21.0/documentacion_de_las_operaciones/matrícula/
administrar_personas&oldid=86273»
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